Ghid de utilizare — Aprobator financiar
Control independent si consultarea situatiei financiare.

Ghid pentru versiunea de test/pilot. Rolul are acces la liste financiare si sarcini permise. Nu exista in panoul staff o interfata de
aprobare a loturilor sau eliberare efectiva a platilor; serviciile financiare sunt simulate.

Acces si separarea atributiilor

Foloseste contul personal activ si adresa panoului personalului comunicata de organizatie. Accesul
trebuie acordat de o persoana autorizata; inscrierea ca farmacist nu acorda un rol staff. La
autentificare, configureaza sau confirma autentificarea in doi pasi atunci cand este ceruta.

Meniul depinde de drepturile acordate efectiv. Denumirea rolului nu garanteaza toate paginile. Daca
lipseste o pagina necesara, cere verificarea accesului persoanei care administreaza conturile, fara a
folosi contul unui coleg.

Daca nu te poti autentifica sau ai pierdut accesul la al doilea factor, contacteaza persoana autorizata
pentru administrarea conturilor.

1. Verifica ecranele disponibile

Din ,De rezolvat”, consulta ,Plati scadente”, ,Facturi restante” si ,Sarcini deschise”. in meniu,
paginile relevante sunt ,Plati catre farmacisti”, ,Facturi” si sarcinile financiare. Acest rol singur nu
ofera tarife, documente de identitate sau decizii de ponta;.

2. Pastreaza controlul independent

Persoana care a pregatit o plata nu poate aproba propria pregatire. Regula priveste persoana,
inclusiv atunci cand are mai multe roluri. Daca esti in aceasta situatie, preda controlul unui alt
aprobator autorizat.

3. Descrie corect ce ai verificat

Poti consulta sumele si urmari diferente. Spune explicit daca ai doar verificat lista, ai adaugat o nota
sau ai predat un caz. Niciuna dintre acestea nu inseamna autorizarea ori eliberarea unei plati.

« Denumirea de aprobator si dreptul acordat nu creeaza un buton de plata in aceasta versiune.

» Nu exista un ecran de loturi cu care sa selectezi ordine, sa aprobi un lot sau sa confirmi un transfer.

Verifica inainte sa continui

= Cont personal, rol activ si autentificare in doi pasi.
= Orice control care cere independenta este facut de alta persoana decét cea care a pregatit.

= Rezultatele pilotului sunt descrise fara promisiuni de decontare.
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Verifica sumele, facturile si scadentele

Listele sunt pentru consultare. Separa suma neta datorata farmacistului de totalul facturat farmaciei.

1. Consulta ,,Plati catre farmacisti”

Cauta farmacistul si verifica locatia, ,Tura”, ,Suma neta”, ,Ore aprobate la”, ,Scadenta” si ,Stare”.
Foloseste filtrele de companie, stare si scadenta pentru cazurile restante ori scadente in 7 zile.

2. Consulta ,,Facturi”
Filtreaza dupa companie si stare. Compara numarul, locatia si perioada, apoi totalul si explicatia cu
valoarea fara TVA si TVA. Daca exista incasari inregistrate, citeste suma afisata sub total.

3. Interpreteaza starea impreuna cu datele

O ciorna fara numar nu este emisa; o incercare de emitere esuata cere clarificare. Citeste scadenta

=9

din ,Stare si scadenta”. La o plata, ,Pregatita pentru platd” nu inseamna transfer executat.

Rezultat: Ai identificat elementele care cer control suplimentar, fara modificarea inregistrarilor financiare.

« Costul farmaciei include comisionul agentiei; TVA este separat. Nu compara direct netul farmacistului
cu totalul facturii ca si cum ar fi aceeasi suma.

« Modelul fiscal din test nu stabileste tratamentul fiscal real. O scadenta calculata in pilot nu este
garantia unei plati reale.

« Lista nu permite emitere, stornare, inregistrare de incasare, corectarea orelor sau executarea platii.

Important. O stare ,Platita” in test nu constituie dovada bancara. Nu comunica beneficiarului ca un
transfer real a fost efectuat numai pe baza ei.
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Urmareste diferentele si preda decizia necesara

Sarcinile financiare se consulta in ,Sarcini”, chiar daca pagina este grupata la ,Operatiuni”. Rolul singur
vede categoriile de facturd neemisa si factura restanta.

1. Preia si documenteaza verificarea
Citeste termenul, starea si ,Preluata de”, apoi foloseste ,Preia” daca este cazul. in ,Not&”,
consemneaza verificarea si urmatorul pas; ,Salveaza nota” pastreaza explicatia pentru echipa.
Limita este de 1.000 de caractere.

2. Consulta documentul asociat
,Deschide” conduce la lista ,Facturi”. Regaseste factura dupa context si filtre, apoi verifica daca

informatia care a generat sarcina este inca actuala.

3. Preda ori inchide justificat

Pentru o diferenta nerezolvata, lasa sarcina deschisa si precizeaza cine trebuie sa continue. Daca
problema a fost rezolvata, ,Marcheaza ca rezolvat” cere ,Ce ai facut”. Inchiderea sarcinii nu emite
factura si nu elibereaza plata.

« Preda o diferenta de ore operatiunilor si una de tarif persoanei autorizate pentru politica farmaciei.
Transmite identificarea cazului si observatia, fara date bancare sau copii de acte.

 Larezultat incert, verifica starea si notele Thainte sa repeti actiunea. La lista goald, verifica filtrele; la
acces refuzat, solicita revizuirea accesului.

» Pentru o cerere de aprobare a unui lot sau de eliberare a banilor, explica indisponibilitatea ecranului
actual si cere preluarea prin procedura autorizata a organizatiei. Nu declara operatiunea executata
in panou.

Verifica inainte sa continui

= Caz, suma, scadenta si stare identificate.
» Independenta controlului pastrata.

= Predare documentata fara confirmare fictiva de plata.
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